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Ha ocroBy wunama 45.. 45a.unana 456., 45B.. u 45r. 3akoHa o YYEHHYKOM H
CTyAeHcKoM cranaapay ("Crn. rmackux PC". 6p. 18/2010, 55/13. 27/18 - Zp.3akoH u 10/19).
4nana38. cras 1. 3akona o KynTypuuM no6puma (Co. rnackuk PC 6p 52/11. u Ip 3aKoHH M
99/11- np.3axon ) 3akoH o C/ICKTPOHCKOM JIOKYMEHTY, eIeKTPOHCKO] UIEHTHQHUKALMjH 1
YCiIyrama ofl OBEper:a y eJIeKTPOHCKOM nocnosamwy (Ci. rnacauk PC 6p. 94/17 ) u unana
39. Craryra "lloMa yuenuxa CPeMbUX Wkona y Bpamy". Vmpasuu onbop Joma na I
€/IEKTPOHCKOj CeNHHLM OpkaHoj nana 27. 01. 2021. TOJIUHE, JIOHEO je

NPABAJIHUK O KAHIIEJIAPHJCKOM H APXWBCKOM
IOCIIOBABY

1. ONIIITE OJAPEJBE

Yaanu 1.

OsuM IlpaBunHuKoM ypebyje ce mauun KaHIENapHjCKOI K apXMBCKOT MOCHOBAMA
(HauuH eBuneHTHpamA, dyBama KnacHuKaudje u apxusupama) y Jlomy YYEHHUKa CPENHHX
1ikona y Bpamy.

Ynan 2.

Kannenapujcko nocnosame o6yxsara: TIpUMAtbE U NIPEIIIefarse MONITe; CBUICHTHPA:E
H pacnopehuBame npeamera (akara) y paxy; 3aBoljeme aKaTa; aIMHHUCTPATHBHO - TEXHHYKO
obpahusame npegmera; otnpemame TIOIITE; apXMBHPAaKke H CTPYYHO ONPXKABAKE APXHBE;
onabupame apxuecke rpale u HM3Iy4uBake Ge3BPEJHOT PErHCTPaTypCKOr Marepujana u
TIpe/iaja apXMBCKe rpalje Hcropujckom apxusy.

Yanau 3.

Tojenunn mspasy, YNOTpeOIbeHH y OKBHpY KaHIIENIapHjCKOT  TOCIOBAba, MMajy
crnenehe 3Haueme:

- Peructpatypy wumme npxasuu OpraHH MM OpraHW3auMje. OpraHd jeAMHHLA
TEPHTOPHjATHE aYTOHOMH]E H JIOKATHE ynpaBe. ycTaHoBe. npefyseha u ipyra npaeHa uua y
TOKY 4Hjer paja HacTaje PETHCTPATYPCKH MaTepHjan.

- Hoanecak je cBaku 3axres. obpasall KojH ce KOpHCTH 3a ayromatcky obpamy
floAaTaka, NpeIor. mpujapa. MonGa. kan6a. MpHIOBOp H JIPYrO CaoINIITeHe KOjUM ce
rpahany. IIpaBHa nuua u apyre CTpanke o6pahajy opraHiMa ApxasHe yrpase.

- aKT (cayxbenu JONHKC) je CBak¥ ITMCAaHH CacTaB KOjuM ce moKpehe, Mema,
HOIyHbYje, PEKH/A WK 3aBpIIaBa Heka cnyxbena panma y npenysehy, ycraHoBH u 11p.;

CuyxGenu onmucu Mory 6uTH o6uuny. MOBEPJEHBH M CTPOTO MOBEPJEMBH. Ca 03HAKOM
KOjy TajHy CalpikH HIx BPCTY XHTHOCTH.

- IIPHJIOT je MHCAHH CacTaB (JOKyMeHT, Tabena, IPa(HKOH, IPTEX M CIL.) WK GUIHYKH
TIPEIMET KOjH C€ NpUIaXe Y3 CIYKOEHH NOMHC pamd JonymaBama objaurmema WIH
JloKa3MBama CalipykHHe CITy:KGeHOr Jomuca;

- TPEIMET je CKYN CBHX CIykOGEHHX AOMHCAa W NPHIIOra KOjH Ce OHHOCE Ha HCTO
TIUTAHE WK MaTepHjy ¥ YHHE LETHHY;

- Enextponcko mocioBame [je pan ca nommecumma. akTima NpHIO3kMa Y

CJIEKTPOHCKOM OGIIHKY.



- JlocHje je CKymn BUIIE IIpeIMeTa KOJH Cce€ OJHOCE Ha WCTYy MaTepHjy WJIA Ha HCTO
MPaBHO WX (HUIUUKO JIHIIE;

- ¢acuukaa je cKyn BHUIIE TpeAMeTa WM JOCHjea KOjH C€ IIOCie 3aBpIISHOT
MOCTYIKa 9yBajy cpel)ern y nctom oMoTy (KyTHja U CI1.);

Yuan 4.
Y OKBUpY apXHMBCKOT IOCJIOBama M0jeIMHU TEPMUHY UMAjy cienehe 3HaueHe:

- perucTpaTypcKd MaTepHujajl uYHHE TpeaMeTd u akTh, ¢doTorpadcku U
¢doHorpad)cki CHMMIM M Ha IPYr'M HAuWH CACTaBJbEHH 3allUCH W JOKYMEHTH, KIbUTE U
KapTOTEeKe O CBHICHTUpAlby THUX CIIHCa, 3allica U JOKyMEeHaTa MPUMJBCHU M HACTAIU y Paay
mpeny3eha, MOK Cy 3Ha4ajHH 3a FHUXOB TEKyhW paj WiM JOK M3 TOT PETUCTPATypCKOT
MaTepujaia Huje ogabpana apxuBcka rpaha koja he ce TpajHo uyBaTH;

- JlokyMeHT je 3amuc OWMJIO Koje BpCTe, 00IHMKa U TEXHHKE H3paje, KOjH caapiKajeMm,
KOHTEKCTOM W CTPYKTYpOM TpYyKa JOKa3 O aKTUBHOCTH KOjy MPaBHO WU (PU3MUKO JTUIIC
npeny3uma, 00aBJba WK 3aKJby4yje TOKOM CBOj€ JACIATHOCTH WM JIMYHE aKTUBHOCTH.

['maBHa CBOjCTBa NOKYMEHTa Cy: ayTEHTHYHOCT. BEPOJOCTOJHOCT. LEIOBHTOCT H
yIoTpeOJEUBOCT.

AyTeHTHYaH je JOKYMEHT 3a KOjU C€ MOXKE JI0OKa3aTH J1a jJeCTe OHO INTO C€ YEHEeMY
TBPJM J1a jecTe, Jia ra je CTBOPIJIO WJIM MOCaN0 (PU3UIKO MM MIPABHO JIMIIC 32 KOj€& CE TBPAM
Jla Ta je CTBOPHUIIO WITH TIOCIIAJI0 U Ja je CTBOPEH WIIH MOCTaT Y OHO BpeMe y KOoje ce TBP/IH Jia
j€ TO yUHELEHO.

Beponocrojan je oHaj JOKYMEHT YMjeM CE CapikKajy MOXKE BEPOBATH Ja MOTIIYHO U
Ta4yHO MPEJICTaBJba MOCIOBHE aKTUBHOCTH WM YMELCHUIIE KOje MOTBphyje U Ha KOje ce MOXKe
OCJIOHHTH TOKOM HApEJHUX MOCIOBHUX AKTUBHOCTH

LlenoBHT je OHaj JOKYMEHT KOjH j€ TIOTIYH U HEU3MEHHCH.

YnotpeOJbUB je OHAj JOKYMEHT KOju je Moryhe JIOIUpaTH. MPETPaKUTH, MIPEICTABUTH
Y UHTEPIPETUPATH.

- apxuBcka rpalha mpencraBiba THCAaHW, [PTAaHW, IITaMIaHud ©u  QoTorpadcki,
(WIMOBaHM WM Ha JPYrd HAYUH 3a0€JIe)KCHH TOKYMEHTAPHHM MaTepHjad oJ] MoceOHOr
3HaYaja 3a HAyKy W KyJITypy, 0e3 003upa Ha TO Kaj je ¥ IJe HACTao W Ja Ju ce Haja3H y
yCTaHOBaMa 3alliTUTE WK BaH He;

- ApxmuBcka rpaha y ejlekTpoHCKOM 00JMKY je apxuBcka rpaha koja je M3BOPHO
HaCTaja y eJEKTPOHCKOM OOJHKY.

- PeructpaTtypcka jenmHumna je Qaciukia, perucTpaTop e ce apxuBupa (oaiaxe)
PErucTpaTypcKu MaTepHjal U apxuBcKa rpaha.

- Jlucrta kaTeropuja perucTpaTypckor MaTepHjajia ca pPOKOBHMA 4YyBama je
cactaBHU Jieo [IpaBrITHUKA KOjU CA/IPIKHU TOIHUC calipiKaja CBHX KaTeropHja perucTpaTypcKor
MaTtepujaia HacTanux y JloMy u BHXOBE pOKOBE UyBama. Ha OCHOBY OBe JHCTE KaTeropuja
BpIIM ce ojgabupame apxuBcke rpale ( Kareropuje Koje MMajy pPOK 4yBama TPajHO ) WM
W3Iy4YHBamke OE3BpPEeHOr PErHCTPaTypcKOr MatepHjana ( KaTreropwja ca OIepaTHBHHM
POKOBHUMA ).

- Opabdupame apxubBcke rpalle m m3ayunBame 0e3BpeHOTI PErHCTPaATypPCKOr
MaTepHjaJjia je IOCTyIaK KOjuM ce apxuBcka rpaha ogabupa U3 perucTpaTypckor Marepujaia
Y3 U3IyYUBakhEe OHUX JIEJIOBA PETHCTPATYPCKOT MaTepHjajia KojuMa je mpecrajia BaXXHOCT 3a
Tekyhu paz H Koje HeMa CBOjCTBO apXHUBCKe rpalje.



- 0e3BpeJHH perucTpaTypcKu MaTepujaj dUYWHE JEIOBU THCaHE JOKyMEHTaIldje
KOjUMa je TpecTalia BaKHOCT 3a TeKyhH paj], a HUCY OLEHCHU Kao apXuBcka rpaha;

- ApXHUBCKA KI-UTA j€ eBHUJICHIIja KOja CapKH MOMHC NEJIOKYITHOT PETUCTPATyPCKOT
MaTepHjaia ( MHBEHTApHH TpErJiel] ) HacTajuor paia y oMy Kao M OHOT PerucTpaTypckor
MaTepujajia KOju ce 1o OMIIO KOjeM OCHOBY KOJ| HaJ[JIEXXHOT HCTOPHjCKOT apXUBa H3IIyyje.

- NMHCAapHHIA je KaHIeJapuja - pajaHo MecTo y JloMy ydYeHHKa CpeImuX IIKOJa y
Bpamy y kojoj ce obaBipajy cienehn MOCIOBU: TpHjeM, OTBapame W Nperiefame, Kao u
pacrniopehuBame MOIITE; EBHACHTUpAWE MPEAMETa; 3APYXKUBAKE aKaTa, [JOCTaBJbAbe
npejMeTa W akata onaroBapajyhum ciyxb6ama M CaMOCTaJHUM CapaJHUIMMA; OTIPEMarbe
TIOIITE; YyBakEe U IbUXOBO aPXUBHPAIBE.;

- ApXMBa NUCapHMIIE je CACTaBHU J1€0 MUCAPHULIE TE CE YyBajy 3aBPIICHU NPEIMETH
710 UCTEKa HapeJHe FOANHE Y OJHOCY Ha TOAUHY KaJa je IpeMET PellcH.

- apXHMBCKH /1eM0 je rmoce0Ha MPOCTOpHja WM OPMaH OJ[BOjeHa OJf IMCApHHUIIE Y KOjOj
ce uyBa apXuBa CTapHja OJ JIBE TOJMHE.

Il IPUMAIBE, IIPEIJIEJAIBE 1
PACIIOPERUBAIBGE ITOUITE

Yian 5.

[lomra ce mpuMa y mMCapHUIM OJHOCHO Ha APYroM oipeheHOM MecTy Koje oApean
JUPEKTOP.

[Momra ce mpuma y Bpeme yTBp)EHO ONIITHM aKTOM O Paclopeny pajHOT BpeMeHa.
Ban pagHor BpemeHa nomry npuma JeKypHH BacliuTad WM pagHuK u3 o0e3zoehema.

[Ipumame nomre BpIIX Ce MyTeM HEIOoCpeaHe Mpeaje MOLITE UM NOJU3ambEM IOIITe
Y3 MOIITAaHCKOT Mperpajaka.

PagHrk mucapHUIle KOju HEMOCPEIHO MpHUMa MOIITY O] CTpaHe J0CTaB/bava - KypHpa,
IyXaH je Ja MOTBPAM NPHjeM IMOIINIbKE TaKo IUTO hie CTaBUTH JaTyM U MOTIHC Y JOCTABHO]
KIbU3H, Ha JIOCTAaBHUIIM, TIOBPATHHUIIM WIIM HA KOTHjU CIKCa YMjH ce opuruHan npuma. [lopen
MOTIHCA PAJHHUKA, KOjU TIPHMa TIOMITY, CTaBJba CE M CIIy>)KOCHU TIeyar.

[Ipujem momrTe NpeKo MOIITAHCKE CIYKOe MM MOJU3amkhe MOIITE U3 MOIMTAHCKOT MperpaTka
BPILH JIMIIE KOje MMa OBNaIhene TMPEeKTopa, a 1o MPONHCHUMa MOLITAaHCKE CIIyX0e.

Ynan 6.

Kako 00u4Hy, Tako W TpenopydeHy IOMTY, NMPUMIbCHY y 3aTBOPEHUM KOBEpTaMma,
0TBapa JAUPEKTOP WU PATHUK KOTa JUPEKTOP OBJIACTH..

HoBuana mmcma u Apyre BPEAHOCHE IIOMIMJBKE OTBapa AUPEKTOP WU OBHaH_[heHI/I
PaJHMK OATOBOPAH 32 MaTEPHjaIHO - (PUHAHCH]CKO MOCIOBAE.

IMomibke MPUMIBCHE Y BE3W Ca JIMIUTAIUjOM, KOHKYPCOM M CIIMYHO HE OTBapajy ce,
Behi ce caMo Ha KOBEPTY CTaBJba JAAaTyM, yac U MUHYT npujema. OBe KoBepTe oTBapa oapeleHa
KOMHCH]a.

Yian 7.

Ilucma u apyre nommsbke ynyheHe Ha TMOjeJUHE PAJHUKE M YUYEHUKE JOCTaBJbajy ce



aJ[pecaHTHMa.
[lpenopyvena mucma, HOBYAHE YMYTHUIIE W JAPYre BPEAHOCHE MOLIMJBKE Kao W MaKeTH
ynyheHn yueHnuImma ce u3zajy y3 moTIHC MpruMaoIa.

Yiaan 8.

VY3 NpUMJBCHH aKT MPIIAXKe Ce KOBEpAT MOrOTOBO Kaja JaTyM Mpefaje MOIITH MOXKE
OuTH op 3HaYaja 3a pauyHame poKoBa (pok 3a yuemhe Ha KOHKYpCY, POK 3a IpHjaBe IO
MMO3WBUMA 3a jaBHE Ha0aBKe WTH. ) WIH Kaja C€ W3 MPHUMJBEHOT aKTa HE MOXKE YTBPAWTH
MECTO OJIaKJIe je ToCciaT aKT, UM Ce HE MOXKE YTBPAUTH UME MOJHOCUOIIA a OBHU CY MOAAIN
03HAYCHU Ha KOBEPTH.

Ynan 9.

AKO Cy KOBEpPTH IPENOpPyKE WIM OMOTH TaKeTa W APYTHX MOIIMJbaKa MPUMIHCHH
omreheHn, a MOCTOjU CyMEa O HEOBIANINEHOM OTBapamy, Mpe OTBapama Tpeda o ToMe
Ca4YMHUTH 3aMUCHUK y KoMme he ce KoHcTaroBaTH BpcTa W 00MM omTehema W Ja I HEIITO
HEJ0CTaje Y IPUCIIEIIO] MONIUIBIH, ajli Y3 IPUCYCTBO jOII 1BA paHUKA.

Yuan 10.

AKO Cce IPUIMKOM OTBaparsa IMOIITE YTBPIU 1a je y3 aKkT MPHI0KEH HOBAI[ WM HEKa
Jpyra BPEeAHOCT Ha MPUMIBEHOM aKTy Tpeba KpaTKoM 3a0eIeikoM KOHCTATOBATH MPUMIbEHH
HOBYAHHU M3HOC, OJIHOCHO JpyTy BpeaHocT. HoBall ce ucror nana yruiahyje Ha oaroBapajyhu
padyH U MPU3HAHUILY O YIUIATH Tpeba MPUIOKUTH OCTAIUM aKTHMA.

Yuan 11,

[Nommsrke Ha KOjUMa je 03HAYEHO J1a TIPECTaBIbajy BOjHY HIIH CIIy>)KOEHY TajHYy OTBapa
JTUPEKTOP WX PaJHUK KOju Oyze 3aTo oBjiamheH.

Yuaun 12,

[To 3aBpmieTKy mperiiena MOIITE O CTPaHe AMPEKTOPa, TEXHWYKH CEKpeTap CTaBJba
OTHCaK MPHjeMHOr MmTaMOusba Ha CBaKW MPUMJbEHH aKT KOju he OMTH ynucaH y OCHOBHY
EBUJICHIIN]Y WJIH Y JPYyTe KIbUTe eBUICHIIH]E.

Otucak npujeMHOr TamMOMIba CTaBjba Ce, MO NPABWILy, y TOPHU JAECHH yrao IpBe
CTpaHEe aKTa.

AKO Cy CTpaHe aKTa y IEIHHU TOMYHEeHE TEKCTOM, OTHCAaK MPHjeMHOr MTamMOusba
Tpeba CTaBUTH Ha JIUCT YHUCTE XapTHje KOJU Ce MPUIIaXKe Y3 aKT.

VY ortncak npujeMHOr mraMOuiba VImcyjy ce ciaeaehu noganu:

1.V pyOpuxy " IlpumibeHo " JaTym Kaja je akT MPHUMIbEH.

2.V pyOpuky " OpraHuzaiMoHa jeIuUHHIIA " O3HAKa YHYTpAIlkhe OpPraHu3al[dOHE
JEeIUHHMIIE.

3.Y pyopuxy " bpoj ", 6poj ocHOBHE eBueHIH]je ( IETOBOAHNUKA, KAPTOHA UT/T ).

4.V pyOpuky " Apx.3Hak mudpa ( apx.3HaK, KI1aCUPHK. 3HAK U CIUYHO ) MO KojuM he
Ce aKT apXUBUPATH.

5.Y pyopuky " IIpunor" ykynan 6poj mpUMIBEHHUX MIPUIIOTa

6. Y pyOpuky " BpenHocTr" yKyInaH H3HOC TaKCEHHX Mapaka WIIM HOBIIA.

Ocrane o3Hake Ha akThMa ( Be3a OpojeBa M CIAMYHO ) Oelie)ke ce IMopea OTHCKa
MPUjEMHOT MITaMOnIba

Yuaan 13.



[Ipumibeny mommry 1o ciryk6ama pacrnopel)yje TeXHUIKH ceKpeTap.
Wzy3eTHO, IUPEKTOpP MOXKE OJPEIUTH Ja pacrnopehuBame TMOIITe, CTAIHO WU
MPUBPEMEHO, BPIIIU HEKH IPYTH PaJIHUK.

Ynau 14,

PasBpcraBame morire BpIIU c€ UCTOT JlaHa KaJia je MoIITa NPUMJbCHa.
Pa3BpcraBame mpenmMera (akarta) BPIIH Ce IO CaApKUHHU MaTepHje Koja ce oopahyje y
MpEeIMETY.

11l EBUAEHTUPAIBE IOILITE
Yaan 15.

OcHOBHa eBHICHLMja O aKTHMa W IpPEIMETUMa BOAM CE€ IO CHCTEMY KapTOTEKE,
CKpaheHOr /1eJI0BOTHHUKA WIIH ITyTeM ayToMaTcke 00paje MojaTaka.

[Mpummpenn u pacrnopeheHn  akTH EBUACHTHPA)y C€ Y OCHOBHE EBHJCHIIM]jEC
" JleroBOAHUK "UCTOT 1aHa | MO UCTHM JAaTYMOM IO KOjUM Cy TIPUMJIBEHH.

[Ipenmert (kpaTka caapiKHHA aKTa) YIHCYje c€ y eBHASHIIH]Y TaKo Ja U3 YIUCAHOT OyJie
jacHO Ha KOje MUTakE WIH MaTepHjy Ce MPEeIMET OJHOCH.

JAEJIOBOJHUK

Yaan 16.

JlenoBOIHUK ce€ BOOM Ha jEAMHCTBEHOM oOOpaciy BepTUKaiaHOr Qopmarta A-4. Y
JIeJIOBOTHUKY aKTH CE €BHJCHTHUPAjy MO XPOHOJIOIIKOM pasy.

VYnucu y N1eloBOAHUK BPIIH ce Ha clienehn HaunH:

1) y mpBOj KOJNIOHM ymHCyje ce HW3HaA IpTe peAHH Opoj MpeaMeTa, a HCION IpTe
KJIacU()MKALIMOHH 3HAK IpeIMeTa [0 MaTepuju;

2) y Apyroj KOJIOHU YIHCYje ce KpaTKa CaJip>KuHa MpeMeTa;

3) y tpehoj KosoHH, yHucyje ce moaopoj.

4) y 4eTBPTOj KOJIOHU , TATYM TIpHjeMa TOIIHIBbKE.

5) y meroj KOJOHM YIHCYje C€ Ha3uB W CeauiITe molnmbaona. Ilpu 3aBohemy

COTICTBEHHUX JIOMHCA. Y OBY PyOpHKY ce ynucyje ckpahenuna Ci. (CONCTBEHH)

6) y 1IecToj KOJIOHH yIHCyje ce Opoj MPUMIBEHOT JOITHCa.

7). Y ceaMoj KOJIOHH yNHUCYje ce OpraHu3alroHa jeIMHALIA KOjOj Ce TPeIMET ypy4dyje.
8). Y ocMoj K0JIOHHM yIIHCYje ce AaTyM pa3Bolema;

9) V neBeroj KOJOHH yIOHCYje C€ jelHa OJl O3HaKa KOjy Cy Ha IMpeIMeT CTaBHIIU

pedepenTu - oOpahuBaun npeamera. u TO:
"a/a". aKo je mpeaMeT 3aBpllieH U Tpeda ra apXuBUPATH;
"P" ako je mpeaMeT CTaBJ/beH Ha POK U JIaTyM JI0 Kajia ce UMa JIPyKaTH Y POKY.

CBH JIOIIHHj€ TPUMIBEHH aKTH KOjU CE€ OJIHOCE Ha MCTH MPEJAMET 3aBOJIE C€ MO UCTHM
OCHOBHHUM OpojeM ca JoJaBambeM HapeIHOT moaopoja.

Kana ce nomyHe cBe pyOpuKe y J€JIOBOIHUKY Mpe/Bul)eHe 3a YIHCUBAbE T0I0pOjeBa,
Jajbe 3aBOlerbe aKkaTa KOji ce OMHOCE Ha MCTH MPEIMET BPIIH Ce MPEHOIICHEM OCHOBHOT
Opoja y cnenehy crnobonHy pyOpuKy 3a OCHOBHE OpojeBe a mcroja peud " mpeHoc" rae je
MpeIMET MPBH IIyT YIUCAaH CTaBUTU OCHOBHE OpojeBe Mel)y Kojux je mpeaMeT OCHOBHH Opoj.
Ha uctu HaunH ce noBe3yjy | 3ajeTHO PEIIeHH MPEIMETH U3 Pa3HUX T'OJMINTA, CTHM IITO Ce
nopez; Opoja ymucyje u roanHa.



Yuau 17.

AKO ce W3 OmnpaBJaHHX pa3jora CBUICHTHPAIE aKaTta HE MOXKE W3BPIIUTH HCTOT JaHa,
yuehe ce HajkacHmje ciencher nana mon JaTyMoM Kaja je MPUMJbEHA, U TO MpE YHOILICHA
aKara KOj! Cy IPUMJbCHH TOT JIaHa.

Yaan 18.

VY JenoBoaHUK ce HE YHOCE:
- aKTa 3a Koja ce Boje MoceOHe eBHICHIMMje (HaJO3W. TelerpaMh. MOBEpPJFUBA U CTPOTO
TTOBEPJHMBA TIOIIITA U CII.)
- BpaheHe MOCTaBHUIIE. TOBPATHUIIC. YACOMUCH. TIPOCIICKTH. CITY>KOSHU JIMCTOBU U TJIACHUITU
U CIL
- aKTa Koja ImpeJCTaBsbajy HHpOopMaIlje U CII.

Yaan 19.

JlenmoBomHUK ce 3akJpydyje Ha Kpajy roauue (31. memembap) ciry>xOeHOM 3a0emenkomM
HAaITUCAaHOM HCIIOJl MOCIICAmEr Opoja KOjU IMOKa3yje KOJMKO je MpeAMETa 3aBElCHO Yy TOj
roguau. OBa 3a0enenika ce JaThpa U OBepaBa IeyaToM, a MOTIHCYje je PalHUK KOjH BOJIU
JeTTOBOIHUK.

AKTH ¥ TIpeIMETH KOjH Cy TIPOTHCOM oapel)eHn Kao JprkaBHA, BOjHA U CITy)KOeHa TajHa
EBUJCHTUPA]Y Ce y moceOHe eBUeHIIUje (CKpalieH! JeJI0BOIHHUK).

Yuaan 20.

Ilopen /[lenmoBoaHuKa. KapTOTeKa. IHEBHOI H3BemITaja U ci1. 'y Jomy ce Bomum u
€BHUJICHIIM]ja YICHUKA U CTYACHATa KOja MMa KapaKTep OCHOBHE €BHJICHII]€.

Yaan 21.

[Monuc akaTa (cruca) je cacTaBHU JI€0 JISJIOBOAHKMKA U Y Hera ce 3aBOjie JOMUCH HCTE BPCTE
KOjU ce MacoBHO I10jaBJbyjy a IO KOjUMa Ce BOAM MCTH MocTymak. Ha mpumep, pememe 3a
TOJUIIGU OJIMOP, PaIHU HAJIOT, MyTHU HAJIO3H, PAuyHH H JIp.

Yaau 22.

Ha xopuriama JlenoBoaHMKa UCIHCYje C€ KPYIIHHM CJIOBMMa Ha3uB ycTaHoBe. Mcmon
Ha3WBa CTaBJba CE TOAMHA, KA0 IPBU U MOCIEABU OCHOBHH (PelHU ) OpOj.

Yuau 23.

[ToBepspMBE W CTPOTO TMOBEPJFMBH TIPEAMETH 3aBojme ce y mnoceban [loBepsruBu
JlenoBoHUK, HA UICTOM 00pacIily ¥ Ha UCTH HA4YHMH Kao JleI0BOTHUK.

Ynau 24.

Y TOKy HWCTOr JaHa TPUMIBEHH MPEJMETH Cc€ JOCTaBJbajy Y paj HaIIKHUM

OpraHU3AIMMOHUM jeAMHUIIaMA.



Yuau 25.

HoctaBmame mpeaMeTa y paa BpLIM Ce NPEKO MHTEPHE JOCTABHE KILUTE MU MPEKO
JTHEBHOT H3BEIITaja MPUMIBCHE MOIITE. KOjy TOTIICYje OJrOBOPHH PaJHUK OpPraHH3aIOHE
JeIVHHMIIE.

HdoctaBmame padyHa y paj BpIIM CE MPEKO KIUTE padyHa Koja HCTOBPEMEHO
IPe/ICTaBJba OCHOBHY €BHICHIIN]Y T€ BPCTE aKara.

HocraBmame nomre ynyheHe Ha TUYHOCT BPIIH C€ TPEKO KU MPUMJIbEHE MOMITE Ha
JIUYHOCT.

Cry>x0eHH JHCTOBH, YaCOIMCH U ApyTe MyOIHKamuje JOCTaBhajy ce MPEeKO KIbUTE 3a

JI0CTaBy CIIy)KOCHE LITaMIIe.

V. A IMMHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OPABUBAILE
HPEIMETA

Yaan 26.

CBaku ci1y:k0eHH J0NNC CAPIKA:

- 3ar7laBJbe, CTaBJha CE€ y TOPHH JIEBH yrao (Ha3WB W CEIUINTE OpTaHu3anuje, Opoj
ciryxOeHOT omca, 1aTyM, ITyHa ajipeca);

- Ha3WB W CEAMIITE PUMAOIIA;

- KpaTKka caJpkhHa akTta (IpeaMeTa) Koje ce CTaBJba ca JIeBe CTpaHe HCIOJ aapece
npuMaona, ucron ozHake "[Ipenmer" craBibajy ce paad JIAKILIET 3IpY>KHUBamba; Opoj U AaTyM
MIPUMJBEHOT aKTa Ha KOjU ce OAroBapa Wwin Opoj ¥ JaTyM OTIPEMIBEHOT aKTa u CI;

- TeKCT KOjU MOpa OUTH jacaH, CaKET M YUTAK, OTKyIaH Ha mucaho] MalluHH WU
patdyHapy;

- MCIIOJ] TEKCTa ca JIeCHE CTpaHe, OBJAIINEHO JIHIE HOTIHCYje CIIy>KOCHHU IONHUC U Y3
MOTITUC CE CTaBJba OTUCAK TeYaTa M TO TaKO Jia OTUCAK TeyaTa jeTHUM JIEJIOM 3aXBaTH TEKCT
Ha3uBa (pyHKIMje TOTIHCHUKA aKTa;

- MCIIOJ] TEKCTa ca JIeBe CTpaHe HaBOJE C€ MIPHUKA3H KOjU C€ JIOCTaBIbajy y3 TEKCT KOjU
ce O3Ha4yaBajy WJIM HKHUXOBHM YKYIHUM OpojeM (TIpUMep: MpWiora IeT) WIH HBHXOBUM
Ha3MBOM (Ha IPUMEP: U3BOJ] M3 MATUYHE KEbUIe PON)CHUX, YBEPEH-E UCIL.).

[Ipuio3u Tpeda, o npaBuity, Aa OyAy CIOXKEHH 110 pelly u3jaramba MaTepuje y aKTy.
CayxOeHn JomuC ce MuIlle y HajMamkbe Ba IpPUMEpPKa O] KOjUX C€ jelaH IIajbe
MIPUMAOILy a APYTH ce 3aJpKaBa y apXHBH.

Yoaan 27.

CBaku aKT, KOjUM IOYHEbE HOBH NpeAMET. Tpeba Mo 3aBohemy YIOXKUTH y mocebaH
omot. Ha oMoty ce ynucyje Opoj, ToMHa ¥ 03HaKa YHYTpaIlllhe OPraHu3allioHe jeIMHUIIE, a
UCTIOA TOTa KpaTak caapKaj peaMera, Kao 1 IMOMIC IpuIIora.

AKTe HcTOT npeaMeTa Tpeda ynaratu o JaTyMUMa IpujeMa. OJHOCHO peliaBarmba. TaKo
Jla ce aKT ca HajHOBUjUM JaTyMOM Halla3u Ha BPXY.

V. OTHPEMAIBE INIOIITE



Yaan 28.

CBu 3aBpIICHU NPEAMETH Koje Tpeba OTIMPEeMHTH, apXUBUPATH, WIH YCTYIUTH HEKOj
JIPYToj OPraHu3allMuoHO] jeMuHUIM, Bpahajy ce mICcCapHHIM PEKO UHTEPHE TOCTABHE KIHLUTE,

CnykOCHMK TMHCapHHIIC TIpoBepaBa (popManaHy CTpaHy CIy»KOCHOT Jomuca M Ha
EBEHTYaJIHE HEJIOCTaTKe ykKa3syje oOpahusauy.

Yan 29.

O6pahuBay mpeameTa, TEXHUYKH CEKpETap, Ipe apXUBHPaAmka IPEAMETa, CTaBJha 03HAKY
"a/a" 3a apxuBHpame MMpeIMeTa ca POKOM JyBamba KOjH je YTBpheH y JIMCTH PerucTpaTypceKor
MaTepHjaja U IOTIHCYje Ce.

CBH aKkTH W TpeIMETH 3a KOje je IMCTama KaTeroprja perucTparypckor MaTepujana
yTBpheHo ma mpenacTaBsbajy apxuBcKy rpal)y mo0ujajy o3HaKky - "apxuBcka rpaha’.

Yuaau 30.

Otnpemame romrTe BpIIM NMHCApHHIA - ekcreauiuja. CBa MOmTa mpey3eTa y TOKY
JlaHa, OTIpeMa Ce UCTOT JIaHa.

Ha xomuju mucma koje ce oTmpeMa CTaBJba C€ OTHUCAK Ievara "eKcreqoBaHo", MecTo,
JaTyM H TIOTIIUC EKCIIEANTOPA.

Bume ciyxOeHux momuca, OJHOCHO IIpeaMeTa 3a jeJor NpuMaolia CTaBsbajy Ce
00aBe3HO Y UCTH KOBEpAT.

KoBepar y kome ce oTmpemajy akTH Tpeda Ja CaJpKH y TOPEHEM JIEBOM YIJIy IpBE
CTpaHe Ta4yaH Ha3WB W OJIDKY aJpecy MONIMIbAolla W O3HAKy CBUX akaTa KOjH ce Hajas3e y
KOBEPTH.

Yoaan 31.

Otnpema molnTe kKoja je o3HaueHa Kao "ApkaBHa TajHa" u "cimyxOeHa TajHa", "cTpOro
MOBEPJHHBO" BPIIM CE ITyTEM CIIEIMjaTHUX Kypupa.

Kosepar ca aktrMa koju cy oapelheHn kao ApkaBHA, BOjHA U CITy>)KOeHa TajHAa MOpajy
Outu 3anevyaheHa niy Ha APYTH IMOTOAAH HAYMH 00e30eheHu.

KoBepar ce mewatu Ha Taj HAYMH IITO CE aKT Mpe CTaBbama y Kopepar 3amTuhyje
KOMaJIOM YHCTOT Hanupa, a 3aTUM ce Ha TMOJIehHN KoBepTa, MO CPEeIVHHU, YTUCHE METATHU
KHT TIPEKO PACTOIJBEHOT BOCKA.

Yuaun 32.

Cpa momTa Koja ce OTIpeMa NpPeKo MOIITAaHCKE CIyx)0e pa3BpcTaBa ce y: oOMYHE
MOIINJBbKE W TIPENopydYeHe IMOIIMIBKE W THM PEIOM IOIIMJBKE Ce YNHUCY]y Y onropapajyhy
KIbUTY €KCIIeIOBaHE TIOIITE.

Yaaun 33.

Ilocme ormpemama momTe BpmK ce cabupame YKYyIMHO YTPOIIEHOT HOBIA 32
MOIITAPUHY U Taj U3HOC C€ YITUCYje Y KOHTPOIHHK MOMITaApHHE.

V1. PA3BBOBEIE IIOLITE



Yaan 34.

[To u3BpIIEHO] OTIIPEMH MOIITE KOMHj€ MOCIATUX CIIY>KOCHMX JIOMHCa ce Pa3BoOAC Y
eBUICHIIjaMa TIPUMJIbEHE TIOIITE, & TIOTOM apXUBUPA]Y.

VIil. APXUBUPAIE U CTPYYHO OJPKABAILE APXUBE

Yoaan 35.

JloM je mykaH ma caBecHO 4yBa y cpeheHoM m 0e30eTHOM CTamy apXuBCKY Tpaly u
JIOKY MEHTapHHU MaTepHjajl y OOJIMKY y KOjeM CYy HacTasIH.

3aBpiieHN (apxXUBHpaH{) TPEAMETH 4YyBajy c€ Yy apXuBH Yy oJIrosapajyhum
peructparypckuM jenuHuriama ((acuukiama, KyTdhjama, pPeTHCTpaTOpHMa) CMEIITEHHM Y
onroapajyhe monuile Wi opMaHe.

Ha perucrparypckum jenuHuinama ymnmcyjy ce ciuenchum momamm:  Ha3uB
pErUCTpaTypCcKOT MaTepujaiia, FoJMHA HaCTaHKa MaTepHjaia U Kiacu(ukaluoHa o3Haka, opoj
mpenMeTa Kao U pagHu Opoj MO KOjUM je PerHcTpaTypcKa jequHHIA YIUcaHa Y apXHUBCKY
KibUry. Ha peructparypckum jeiiHAIIaMa CTaBJba ce O3HAKa O POKY UyBamba IpeMeTa.

CaB perucrparypCcku MarepHjajl 3ajeHO ca OCHOBHHM CBHJICHIIMjaMa YIIUCYje Ce Y
apXUBCKY KIBHTY I10 TOIMHAMA U KJIACU(PHUKAIIMOHUM 3HAIMMA.

Yan 36.

VY NUCapHUIM. OJHOCHO Yy apXUBH MHCApHHIE. 3aBPLUICHH MPEJAMETH C€ MOTY JPXKATH
HajBUILIE JIBE TOAWHE O] JaHa 3aBolema. Toclie KOr poka ce 00aBe3HO Mpeiajy y apXUBCKH
Jero.

Yaan 37.

ApPXHMBCKHM TIpeIMETH CTapHju OA [Be ToxuHe cpeheHn y KyTujama, Qacuukiama,
perucTparopuma W Jp. KEBUTE€ M KapTOTEeKe, 4yBajy Ce€ y apXWBCKOM Jernoy cpeheHu Mo
rofMHama, a yHyTap roJfHa 10 OpraHU3alMOHUM jeJMHUIIaMa, Y OATOBapajyhnuM moaumnama.

Ynan 38.
IMpocropuje nmenoa Mopajy OWTH CyBe M CBeTJe. a JOKYMEHTAllMja OCHUTypaHa Of
omrehema. kpahe u noxapa.

Yaan 39.

VY apXuBCKy KIBUTY YNHCYje CE€ PErHcTpaTypCKH Marepujayl U3 NPETXOJHE TOJIUHE
HajkacHuje 1o 30. anpuiia Tekyhe roauHe.

Ho 30. anpuna texyhe rommHe TPOIMC apXWUBCKE KEHUTE JOCTaBJhba CE HAJICKHOM
apXuBY.

Yaau 40.

ApXHMBCKa KIbUTa CIYy)KA Kao ONIITH MWHBEHTAPHH Iperiie]] IEeNIOKYITHOT apXHUBCKOT
MaTepHjaja.

YnucuBame y apxXuBcKy KIbUTY BPIIHU ce Ha cJenehn Hauun:
- y pyOpuky 1 - ynucyje ce peaHu 0poj, Koju ce HacTaBjba U3 TOAMHE Y TOJUHY;
- y pyOpuKy 2 - yIIUCyje ce IaTyM YITHCa;
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- Y pyOpuKy 3 - ymucyje ce TOINHA y K0joj je perHCTpaTypcKy MaTepHjall HacTao;

- Y pyOpuKy 4 - ynucyje ce BpcTa perucTpaTypckor MaTepujaia;

-y pyOpuky 5 - ymnwmcyje ce Opoj apXMBCKUX jemuHuIa (perucrparopa, (aciukia,
KyTHja U KIbHTA);

- y pyOpuKy 6 - ymucyje ce mpocTopHja, OJHUIIa, T1Ie je CMEIITeHa JOKyMEeHTaIlH]a;

- y pyOpuky 7 ynmcyje ce Opoj peliema 0 U3IyYHBalky PErucTpaTypcKkor MaTepujaa,
Opoj 3amucHUKA 0 IpPUMOTIpenaju apxuBcke rpahe Mcropujckom apxuBy Bpame u ap.

Yaan 41.

[penuc apxwWBcKe KIWUre 3a MPOTEKITY TOAHWHY JIOCTaBiba ce VICTOPHjCKOM apXuBy
HajKacHUje 10 1. jyna HapeaHe roIuHe.
Ynan 42.

[lpenmeTn W3 apXuMBe MOTY C€ HM3[JaTH Ha IPHUBPEMEHO KopHIINemhe MOjeInHIM
cimy>x06ama camo y3 peBepc.

Pesepc canpxu: 6poj nmpenmera, kiacuQUKaMoOHy O3HAKY, IaTyM y3UMama M MOTIIHC
paJHUKA KOjH y3UMa MPEAMET.

PeBepc ce omnaxke Ha MECTO y3eTOr MpEeIMeTa, a o IOBPaTKy MpeaMeTa peBepc ce

MOHHUILTAaBA

VIIl. OJABUPAIBE APXUBCKE I'PARE U U31TYUUBAIBE BE3BPE/IHOI'
PET'HICTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA

Yuan 43.

Opnabupame apxuBcke rpahe U U3yunBame 0€3BPEAHOI PETUCTPATYPCKOT MaTepujajia
BpIIH ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujajia ca pOKOBHMA YyBamba.

JlucTa KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepHjaia je CaCTaBHHU JI€0 OBOT MPaBHJIHUKA U
MOXe Ce TIPUMEBUBATH KaJia Ha by J1a carjaacHoCT MICTOPHjCKH apXHB.

Yaan 44.

VYKOIMKO c€ TOKOM T'O/IMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHAaTa, BPIIM CE€ U3MEHA U JIONyHa
nocrojehe nucTe, Koja ce JOCTaBJba Ha cariacHoCT MICTOPHjCKOM apXUBY.

Yaam 45.

3a pajx Ha JHCTH KaTeropHja PErUCTPATypCKOr Marepujaia ca POKOBHMA YyBamba
onpelhyjy ce oHM paHUIN KOju HajOOJbE MMO3HAjy OpPraHU3allljy U BEeHY JIENaTHOCT Y IEIIMHU
1 KOJH Cy CTPYYHO CIIOCOOHH Jia OIIEHE 3Ha4aj U BPEJTHOIICT JIOKYMEHTAIIH]e.

Ynaau 46.
[Tonuc Ge3BpeIHOT PErUCTPaTYPCKOr MaTepHjajia JI0CTaB/ba Ce€ UCTOPHU]CKOM apXHBY ca

3aXTCBOM Ja CC MaTepI/IjaJ'I npericaa nu 0,[[06pI/I H3JIyYHBamC.

Ynau 47.

Ha ocHOBy pelema HCTOPUjCKOT apXuBa OE3BPEHU PETHCTPATYPCKH MarepHjall ce
YHHUIITABA WK Jaje y Npepajy namnupa.

Ynau 48.

Osnamtheno nurme McTopujckor apxuBa MOXKE Ja 3aApKH O]l H3IyIHBamka KaTeropyje
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PETHCTPaTypCKOT MaTepHjaja Koje Cy JINCTOM TpenBuleHe 3a M3IydrnBame, YKOJIHKO OICHH
J1a Ca[pKu MOJATKE 3a TPajHO dyBame.

Yuan 49.

BesBpennu peructpaTypcku MaTepHjail H3lydyjeé Cce€ CBaKe TOJMHE Y3 3Hame
HA/JISKHOT apXuBa, MyTeM oJroBapajyhe komucuje, a IpemMa yTBp)eHHM POKOBHMA UyBamba
13 JIFCTa KaTeropHja perucTpaTypCcKor MaTepHjana.

O m3nyunBamy O€3BPETHOI PETHUCTPATypCKOT MaTepujajia BOAM C€ 3alHMCHUK KOjU
caZpKu: HMMEHa WIaHOBA KOMHCHje; JaTyM M MECTO CacTaBjbamba 3alliCHHUKA, Ha3uB
CTBapaolla PETUCTPATOPCKOT MaTepHjaja, TOAMHY HAacTaHKa MaTepHjajia, MOMHC KaTeropuja
0e3BpeIHOT PEruCTPaTyPCKOT MaTeprjaja, yKYIHY KOJHIUHY U3IyUIeHOT MaTeprjaia.

Komnwja 3anmcHuKa 1ocTaBiba ce HAAJCKHOM HCTOPH]CKOM apXUBY.

Ucrexom poxka ox 30 mana apxuBcka rpaha (perucTparypcku MaTepujaji KOju ce TpajHO
4yyBa) Ipefaje ce 3aMCHIYKA Ha/IJIe)KHOM apXUBY.

IX IPEJAJA APXUBCKE 'PABE HCTOPUJCKOM APXUBY

Yuaaun 50.

ApxuBcka rpaha, cpeheHa u mommcaHa Moxke ce npenaté VcTopujckoM apXwBY Ha
4yyBame, 0 UCTeKy poka oj 30 ronuHa, padyHajyhu on1 JaHa HacTaHKa Te Tpabe.

[pey3umame apxuBcke rpalie ol HCTOPHjCKOT apXWBa MOXKE C€ BPIIUTH CBaKe IeTe
roJUHe 1o HcTeKy poka of 30 roguHa.

Yuaun 51.

AKO ycTaHOBa TIpeCTaHe Ja pajau Wiu Oye YKHHYTa, 2 HUKO HHje MMPEy3e0 HheHa mpasa
n obaBe3e, cmarpahe ce JOCHENMM 3a Ipey3HMame apXWBCKe rpalje M perucTparypcku
MaTepujajl, MoJI yCJIOBOM Jia je ofadpana, cpel)eHa u mormucaHa.

Yuaun 52.

ApxuBcka rpaha mpenaje ce 0 TpOIIKY YCTaHOBE Koja mpenaje rpaljy, Ha MecTy Koje
OJIpeNTN apXHMB.
[Tpumornpenaja apxuBcke rpale BpIIM ce KOMUCH]CKH.

VY npucycTBy KOMHUCH]€ CacTaBjba Ce 3alTUCHUK Yy TeT (5) mpuMepaka Koju CapiKH:

1) Ha3uB ycraHOBe, mpemy3cha wiM Apyror mpaBHOT JHIA KOjU TpeAaje apXUBCKY
rpaby;

2) MecTo MpUMOIIpeaje U JaTyM;

3) nonwc apxuBcKe rpale mo rogrHama, BpCTH U KOJIMYHHY;

4) MULLIBE-E TIPEIaBaolia 0 yCJIOBHUMa KopHuihemwa rpale;

5) motnuc YiIaHOBa KOMHCH]j€ M OBEpa MpeaaBaola u NpruMaona;

EJIEKTPOHCKO KAHIEJAPUJCKO NMOCJ/IIOBAIBE

Yuaun 53.

EnexkTpoHCKO  KaHIIEJApUjCKO IIOC/IOBamkbe 00e30ehyje ma ce y wuHGOpPMATUBHOM
cucTeMy 00aBJbajy MOCIOBH KAHIICTAPHjCKOT IOCIOBakha, OJHOCHO JIa CE Y TOM CHCTEMY
MOCTyIMa ca MOJHECIMMa, aKTUMa U MIPUIIO3MMa Y EIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

EneKTpoHCKM XOKYMEHT
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Yuan 54.

EnexTpoHCKH NOKYMEHT jecTe CKyN CBHX MOJaTaka cacTaBJbeH O] ClIoBa, Opojema,
cuMmbOoita, rpauuKrX, 3ByYHUX M BUCO 3alKca CaJlpiKaHuX Y MOAHECKY, MUCMEHY, PeIICHkY,
WCIIPaBHA WM OWJIO KOM JPYroM akTy paad KopHumihema, ako je eNeKTPOHCKH u3paljeH,
JUTUTAIN30BaH, MOCIAT, MIPUMIbCH, CAauyBaH WIH apXUBHPAH HA €JICKTPOHCKOM, MAaTHETHOM ,
ONITHYKOM WJIH JAPYTOM MEIH]Y.

Yuan 55.

EJ'IGKTpOHCKI/I JOKYMCHT HC MOXC HMMAaTu KOHI/ij Yy CJICKTPOHCKOM 06J'H/IKy.

JlocTaBa eJeKTPOHCKHUX IOKyMeHaTa

Yuaau 56.

JlocTaBa eneKTpOHCKOT JAOKYMEHTa MyTeM WH(POPMALMOHOT CUCTeMa rapaHTyje WHTETPUTET,
HENPOMEH-CHOCT U HEOPELUBOCT MOCIATOT JOKYMEHTA.

HOCTynaH)e Ca JOKYMEHTHUMA Y €JICKTPOHCKOM KaHIIeJ'IaijCKOM mocCJI0BambLy

Yuaau 57.

OcHOBHa eBUJICHIIMja O aKTUMa W MpeIMETHMa, MOIUC aKkaTa U UHTEpHA JOCTaBHA KIBUTA Y
€JIEKTPOHCKOM KaHLIEJIAPHjCKOM MOCIOBakY BOAE c€ Y HHPOPMALMOHOM CHCTEMY.

[MogHecun, akTa W NPUIO3H MPUMIBEHH, OJHOCHO CAUUECHH Yy OOJIHMKY eNeKTPOHCKOT
JOKYMEHTa 4yBajy Cy MH()OPMAIKOHOM CHUCTEMY.

VY uH(pOpPMAIIIOHOM CHUCTEMY YyBajy C€ U EeJIeKTPOHCKE KOIMje MOJHEecaKa, akara 1 Ipuiora
3a KOje je 3BpIeHa JUTHTAIN3aIlH]a.

3a mpeaMeTe YMju Cy aKTH y OOJIMKY €JICKTPOHCKOI JIOKyMEHTa OMOT chuca ce opMupa u
BOJIH Y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY Y HH()OPMAI[HOHOM CHCTEMY.

WuTepHa mocTaBa mpenMeTa U akaTa y OOJIMKY €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa BpINU CE MyTeM
MH(OPMAITMOHOT CUCTEMA.

[MpuMIbeHH €NeKTPOHCKH JIOKYMEHTH JHEBHO Ce COpTHpajy u (opMmupa ce eIeKTPOHCKa
Kibura J0KyMeHaTa ca 1aTyMOM an/IjeMa CJICKTPOHCKOT ITOJJTHECKA, OCHUM aKO I/IH(i)OpMaHI/IOHI/I
crcreM 00e30el)yje mpeTpary enekTpoHCKHX JIOKYMEHaTa y MpeMeTuMa 1o JaTyMy MpHjeMa.

Ha kpajy pagHor nmana ce Qopmupa eneKTpoHCKa pe3epBHA KOIMja CBHX JOKyMEHAaTa
NPUCTUTIINX Y TOKY PaJHOT JaHa.

AKXO y BE3H ca MOCTYIKOM KOjU CITPOBOJM EIEKTPOHCKHM ITyTeM MPUMH MOJHECAK, aKT WIN
OPWIOT Y HanupHoj GOpMH, IO TpUjeMy Te TOKyMEHTaIHje ITaMIla ce MAIMpPHU OMOT CIIHCa
y KOjU ce Ta JOKyMeHTauuja yinaxe. [Ipy deMmy manmupHM OMOT CHHMCa HOCH MCTH Opoj
IpeaMeTa Kao U eNIEKTPOHCKH.
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Enexrtponcka apxmsa

Ynau 58.

Enexrponcka apxusa je neo MH(OPMALMOHOT CHCTEMA, Y OKBHpDY KOra ce 4yBajy
TIO/IHECUH aKTa W MPHIO3H Yy ENEKTPOHCKOM O6MHKY, Tako 1a je OCHTypaHO IYroTpajHo
HyBawbe CIICKTPOHCKE apXHBCKe rpalje, HeHO OpkaBar:e, MUIPHPAE OJHOCHO npebalyBarme
Ha HOBC Hocaye y mpomucaHMM opmaTHMa [0 Tpenaje eleKTpOHCKe apxuBcKe rpabe
HAJUIGKHOM apXuBY, y CKIally Ca NpONMCHMA KOjHMa Ce ypebyje apxuBcka rpaha u
YTBpheHUM pOKOBMMa YyBama.

Yaan 59.

AKO Ce eNIeKTPOHCKa apXuBa W3 craBa 1.0BOT unama, ONHOCHO JIE0 Te apXuBe 3aTBapa,
akTa ¥ IPHII03H M3 Te apXHBE, OZIHOCHO TOT JIeIa apXHBE, 33 KOje HHje HCTeKao POK IPONHCaH
3a UyBawe, NPE/iajy Ce HaUICKHOM apXUBY y EIIEKTPOHCKOM (bopmarty y xoMe je mpomucHo
Jia ce 4yBajy y uHGOpMAaHOHOM CHCTEMY, OCHM aKO je Ipyrauje pONUCcaHO 3aKOHOM.

X.IPEJIA3BHE M 3ABPIIHE OJIPEJBE

Yanan 60.

VeraHoBa  je nykHa Ja ca MakmOM dyBa M Oflp)KaBa apXMBCKy rpay u
PCTHCTDATypCKH MaTepujall y CKkialy ca 3akoHOM O KyITypHHM 06puMa u JPYTHM
TIPONHCOM M MpeMa yrmyTcTBuMa HcTopujckor apxupa.

Yanan 61.

O npuMeRH OBOT NpaBHITHUKa cTapalie ce TeXHHIKHA cekperap Jloma.

Yanau 62.

OBaj NpaBHITHKK CTyNa Ha CHary y poKy Of 8 JaHa ofl faHa o6jaBJbHBamba Ha OIVIACHO]
Tabnu oma.

Jenan npumepak osor INpaBriHAKa HOCTaBIBA Ce HcropujckoM apxusy.

CrynameMm Ha cHary oBor [lpaBunHuka npectaje na Baxd [IpaBMIHMK O

KaHLENIapHjCKOM H apXHBCKOM rocioBasy ox 21.05.20 14. e
~wKka
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